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Palavras-chave

problema marcagao de férias

Sintoma (publico)

Problema (publico)

N&o consigo marcar férias para servidores.

Solugao (publico)

LOTACAO INCOMPATIVEL: A marcacao de férias pelos secretérios de unidades é
disponibilizada somente para marcagao das pessoas que se encontram lotadas no
mesmo setor. Por exemplo, uma unidade académica possui uma secretaria, onde
deve estar lotado o servidor que fard as marcagées, sendo assim, o sistema
percorre a UNIDADE daquela secretaria e conforme o organograma institucional
permite a marcacao para todos que estiverem vinculados naquela unidade. Caso
haja algum problema pontual, certifique-se que a pessoa para quem necessita
marcar férias estd corretamente LOTADO.

SALDO EM EXERCICIO ANTERIOR: O bot&o de marcacdo de férias s6 ficara visivel
no periodo aquisitivo (exercicio) mais antigo, ndo vencido e com saldo para
usufruigdo de férias. Por exemplo, uma pessoa que tenha 10 dias ainda nao
usufruidos no ano de exercicio de 2015, nao podera marcar férias mesmo que
tenha o periodo aquisitivo (exercicio) de 2016 aberto.

ANTECEDENCIA MINIMA: O sistema s6 permitird a marcacéo de férias com
antecedéncia minima de aproximadamente* 60 dias corridos.
* 0 sistema segue calendério inserido pela PRO-RH no sistema.

FORMULARIO PRO-RH: O site da PRO-RH contém um formulério de marcacéo de férias
com instrucbes de preenchimento e informacdes legais pertinentes
([1]http://www.ufjf.br/prorh/formularios/ferias/).

Veja também:

[2]Como fago para solicitar acesso a marcagao de férias (clique aqui).
[3]Instrugdes basicas para marcacao de férias no SIGA.

[1] http://www.ufjf.br/prorh/formularios/ferias/
[2]
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