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Palavras-chave
férias período aquisitivo marcação

Sintoma (público)

Problema (público)
Necessidade de acesso à marcação de férias.

Solução (público)
O acesso à marcação de férias foi concebido como parte das atribuições de
secretários de unidades. Assim, a concessão de permissão de marcação de férias
traz consigo outras funcionalidades. Por esse motivo, para solicitar o acesso
é necessário que:

1)  Seja encaminhado ao CGCO, por algum meio de comunicação TEXTUAL OFICIAL,
uma solicitação. Por exemplo, ofício (preferencialmente pelo sistema de
memorando eletrônico disponível no SIGA)  ou abertura de chamado na central de
serviços ([1]https://centraldeservicos.ufjf.br/).

2) A solicitação dever ser feita pela coordenação da unidade administrativa ou
pela chefia de departamentos acadêmicos.

3)Paga agilizar, a solicitação deve conter:
                              a.  Nome completo, CPF e SIAPE da pessoa
(servidor ativo permanente) que vai possuir acesso.
                              b.  Nome completo, CPF e SIAPE do solicitante.

Atenção: É de responsabilidade do requisitante e do adquirente do acesso
informar ao CGCO quando as atividades que requerem esse acesso cessarem.

[2]Solução para os problemas mais comuns na marcação de férias.
[3]Instruções básicas para marcação de férias no SIGA.

[1] https://centraldeservicos.ufjf.br/
[2] https://centraldeservicos.ufjf.br/otrs/public.pl?Action=PublicFAQZoom;ItemID=49;Nav=
[3] https://centraldeservicos.ufjf.br/otrs/public.pl?Action=PublicFAQZoom;ItemID=50


