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Palavras-chave
Ementa, Plano de Ensino, Departamento

Sintoma (público)
O Chefe de Departamento deseja editar o Plano de Ensino e a Ementa das
disciplinas. Vale lembrar que apenas o Chefe de Departamento tem a permissão
de preencher o Plano de Ensino das disciplinas.

Problema (público)
O Chefe de Departamento não sabe como editar o preencher o Plano de Ensino das
disciplinas.

Solução (público)
Para editar as ementas das disciplinas, o(a) chefe de departamento deve
realizar os seguintes passos: 
- Acesse, no SIGA 3, o menu Acadêmico > Plano de Ensino.
- Na tela que surgir, podem aparecer até quatro opções: Minhas Turmas, Meu
Departamento, Meu Curso e Novo Plano de Ensino.
- Caso o(a) Chefe queira editar o Plano de Ensino, clique na opção Meu
Departamento. 
- Na tela que surgir, o(a) chefe pode editar a ementa das disciplinas que já
aparecem na listagem. Neste caso, essas disciplinas têm Planos de Ensino
cadastrados anteriormente.

- Caso o(a) Chefe queira criar um novo Plano de Ensino para disciplina,
ele(a) deve clicar na opção Novo Plano de Ensino. 
- Na tela que surgir, o(a) chefe deve procurar na respectiva lupa o nome ou
código da disciplina cujo o plano de ensino ele(a) deseja cadastrar. 
- O(A) chefe deve procurar na respectiva lupa o ano/semestre do plano de
ensino da disciplina que ele(a) deseja cadastrar.
- Nos demais campos, o(a) chefe deve colocar a Ementa, o Conteúdo e a
Bibliografia.
- Por fim, o chefe deve clicar no botão Salvar.


